o Lea Meier e Miinchhausen, 20..-04-05*
Kleine Gasse 10

23458 Minchhausen**
Tel.: 0234 236579

AOK - Die Gesundheitskasse.
Personalabteilung

Herrn Karl Muller
Wilhelmplatz 2a

23458 Miinchhausen***

o

Ihre Anzeige ,Ausbildungsplatz zum/zur Sozialversicherungsfachangestellten
im Miinchhausener Tagesspiegel vom ... (Datum eintragen)

Sehr geehrter Herr Muller,

mit groflem Interesse habe ich Thre Anzeige im Minchhausener Tagesspiegel gelesen.
Das beschriebene Titigkeitsgebiet entspricht meinem Berufswunsch. Deshalb bewerbe
ich mich um den ausgeschriebenen Ausbildungsplatz zur Sozialversicherungsfach-
angestellten.

Derzeit besuche ich die neunte Klasse der Realschule Miinchhausen, die ich im Juni
20.. mit dem mittleren Schulabschluss verlassen werde.
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Im Rahmen eines dreiwochigen Schiilerpraktikums hatte ich im Sommer 20.. bei der
Geschiiftsstelle der Muster-Krankenkasse die Gelegenheit, die Arbeit einer Sozial-
versicherungsfachangestellten aus nichster Nihe kennen zu lernen. Die positiven
Eindriicke, die ich hier gesammelt habe, bestirken mich in meiner Entscheidung, den
Beruf ciner Sozialversicherungsfachangestellten zu erlernen. Ich verfiige iiber eine
schnelle Auffassungsgabe und bin kontaktfreudig — Eigenschaften, die mir fiir diesen
Beruf sehr wichtig erscheinen.

0 Uber die Einladung zu einem Vorstellungsgesprich freue ich mich.

Mit freundlichen Griflen
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Das Anschreiben

) Absender inklusive Telefonnummer

" Betreff-Zeile
) Anrede (evtl. direkt Ansprechpartner)

() Berufswunsch, evtl. Bezug auf Anzeige,
Telefonat etc.

Warum bin ich der Idealkandidat
~ fiir die Firma?

Bitte um Vorstellungsgesprich

£ unterschrift

D Anlager



